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Mestys MalSice

Interni smérnice

upravujici zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

tj. mimo rezim zakona &. 137/2006 Sb.,
ve znéni zmén zakonl &. 110/2007 Sb., 296/2007 Sb. 76/2008 Sb.,
124/2008 Sb., 110/2009 Sb., 41/2009 Sb 417/2009 Sb 179/2010 Sb
(Cast), 227/2009 Sb., 179/2010 Sb., 423/2010 Sb. 73/2011 Sb.,
258/2011 Sb. 367/2011 Sb. 420/2011 sb., 172012 Sb 55/2012 Sb
167/2012 Sb , 303/2013 Sb , 341/2013 Sb 341/2013 Sb. (Cast) a
zakona C. 40/2015 Sb.
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Méstys Malsice

1. Pfedmét upravy

Interni smérnice (dale jen Smérnice) upravuje zadavani verejnych zakazek malého rozsahu dle
§12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen ,zakon*) tj. zakazek
s ocekavanou cenou do 2 000 000 K& bez DPH na dodavky a sluzby nebo do 6 000 000 K¢ bez
DPH na stavebni prace.

Ve vztahu k zakonu se jedna o zakazky, kde je zadavatel povinen dodrzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace (§ 6 zakona).

Zadani zakazky formou ,vyb&rového fizeni - soutéze* podle této smérnice je soudasti systému
zabezpecujiciho efektivni, hospodarné, ucelové a transparentni hospodareni s prostfedky obecniho a
statniho rozpoctu, jejichZ spravcem je Méstys MalSice.

2. Vymezeni zakladnich pojmu
Pro Gcely smérnice se vymezuji tyto zakladni pojmy:
2.1. Vefejna zakazka malého rozsahu (dale téz nZakazka*)

2.1.1. Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci — ,zbozi*, véetné koupé
zboZi na splatky, najmu zbozi nebo najmu zbozi s pravem nasledné koupé a rovnéZz zakazka,
jejimz pfedmeétem je kromé dodani zbozi také poskytnuti sluzby spogivajici v umisté&ni, montazi
a uvedeni tohoto zboZi do provozu.

2.1.2. Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pifedmétem je provedeni:

nove stavby, stavebni zmény dokoné&ené stavby, udrzovaci prace na stavbé, odstranéni stavajici
stavby, souvisejici prace s provadé&nim staveb a stavebnich praci

2.1.3. Zakazkou na sluzby je zakazka, ktera neni zakazkou na dodavky nebo na stavebni prace.
Zejména se jedna o tyto zakazky:

sluzby v dopravé, pravni sluzby, zprostfedkovatelské sluzby, obstaravatelské sluzby, informaéni
sluzby, znalecke sluzby, vzdélavaci a profesni sluzby, udrzbarské a opravaiske sluzby, pozemni
pfeprava véci a osob, postovni sluzby, telekomunika&ni sluzby, finanéni sluzby, pogitadove
zpracovani dat a s tim spojené sluZby, ugetnictvi a audit, prazkum trhu a vefejného minéni,
poradenstvi a stim spojené sluzby, sluzby architekti a inZenyrské sluzby, pokud nejsou
soucasti dodavky stavby, reklamni sluzby, uklidové sluzby a domovni sprava, vydavatelské a
tiskarske sluzby za Uplatu a ostatni sluzby

2.2. Vefejny zadavatel (dale téz ,zadavatel*)
Zadavatel Méstys Mal$ice zastoupeny starostou méstyse.

2.4. Uchazeé / Dodavatel

Pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera poskytuje sluzby, dodava zboZi nebo stavebni prace,
kterou zadavatel vyzval k podani nabidky o pfidéleni zakazky, nebo kterd pozadala o predani
zadavaci dokumentace zakazky na zakladé jejiho zvefejnéni.

2.5. Vitézny uchazeé

Uchaze¢, jehoz nabidka byla vyhodnocena zadavatelem jako nejvhodnéjsi a ktery bude
realizovat zakazku na zakladé smluvniho vztahu.

3. Pfedpokladana hodnota (cena) vefejné zakazky

Cena - hodnota zakazky pro Uéely této smérnice je pfedpokladana cena za pInéni zakazky bez DPH,
ktera se stanovi podle charakteru jednotlivych zakazek takto:



Meéstys Mal3ice

3.1. Predpokladana hodnota zakazky na dodavky a sluzby se stanovi v pfipads, ze
pfedpokladana vySe celkového penézitého zavazku zadavatele za 48 mésicl, ma-li byt
smlouva uzaviena na dobu neurgitou nebo na dobu, Jejiz trvani nelze pfesné vymezit je nizsi
jak 2 mil. K& bez DPH, takto:

- pfedpokladana vySe celkového penézitého zavazku zadavatele za dobu u&innosti
smlouvy, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu uréitou (nejcast&jsi pripad),

- soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt pofizeny bé&hem
nasledujicich 12 mésicl v pfipadé opakujicich se nebo trvajicich dodavek nebo sluzeb.

3.2. Predpokladana hodnota vefejné zakazky na stavebni prace se stanovi odbornym
odhadem (lépe pfedbéZznym rozpoétem) na zakladé Udajb a informaci o stavebnich zakazkach
obdobneho charakteru s pouZitim jednotkovych cen, a to na zakladé zpracovanych projektovych
a technickych podkladq.

3.3. Zakazka na dodéavky, sluzby a stavebni prace nesmi byt ucelové délena tak, aby hodnota takto
rozdélenych zakazek byla niz&i nez limit stanoveny pro pouzivani této smérnice.

4. Postup pri zadavani zakazek

4.1. Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté nepresahujici 200.000,- Ké bez dané
z pfidané hodnoty, v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. 800.000,- K&
bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace

Takova vefejna zakazka mize byt zadana nasledujicim zplsobem:
- Je mozne postupovat formou pfimého nakupu v obchodé. nebo

- vyzva min. jednomu dodavateli k predloZeni cenové nabidky (popfipadé s dal3imi
podminkami pInéni), pokud neméa zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, &i
pfima objednavka pinéni, a to i napfiklad emailovou formou,

- rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem predlozené &i jinak
dostupné aktualni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi)

»

- uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovné&Z dorugeni
dodavatelem potvrzené objednavky & pfimé poskytnuti pozadovaného pinéni
dodavatelem),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf.
jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky pInéni nejsou pro zadavatele akceptovatelne
apod.).

Cely proces muZe byt realizovan starostou popi. jednou povéfenou osobou zadavatele

opravnénou ¢init jménem a na uéet zadavatele tyto Ukony.

Smiouva musi byt uvefejnéna na Profilu zadavatele od hodnoty zakazky nad 500.000,- K&
bez DPH.

4.2. Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté od 200.000,- K& bez dané z pfidané
hodnoty do 1.000.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na
dodavky a sluzby, resp. od 800.000,- Ké bez dané z pfidané hodnoty do 3.000.000,- K&
bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace.

Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, ze Jsou z hlediska
sve schopnosti, odbornosti a zkugenosti jim poZadované plnéni schopni fadné a véas dodat.

Takova vefejna zakazka muze byt zadana nasledujicim zplsobem:

(W]
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vyzva min. tfem dodavateliim k pfedlozeni cenové nabidky (s vymezenim poZadovaného
pinéni a pfipadné daldimi podminkami pinéni) a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym
zpusobem, pokud nema zadavatel aktuaini cenové nabidky jiz k dispozici, a to i napfiklad
emailovou formou; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna
pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera véak nemusi byt vymezena jako hodnotici
kritéria ve smyslu zakona;

doba pro podani nabidek musi byt minimainé 7 pracovnich dni ode dne odeslani vyzvy
jednotlivym dodavatelim,

rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve
vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace véem ugastnikim Fizeni
spolu se stru¢nym odivodnénim vybéru,

uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnész
dorueni dodavatelem potvrzené objednavky),

pfipadné rozhodnuti zadavatele o zrugeni (vybéroveho) fizeni; divodem pro zrugeni
zadavaciho fizeni muze byt skuteénost, ze dodavatelé nepfedlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem poZadované pinéni; zadavatel
moznost zrudeni zadavaciho fizeni bez udani davodu vymezi jiz ve vyzvé dodavatelim
k podani nabidek.

Cely proces mlze byt realizovan starostou popf. jednou povéfenou osobou zadavatele
opravnénou ¢init jménem a na Ucet zadavatele tyto Gikony.

Smlouva musi byt uvefejnéna na Profilu zadavatele od hodnoty zakazky nad 500.000,-
K¢ bez DPH.

4.3. Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 1.000.000,- K& bez dané z pridané
hodnoty do 2.000.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na
dodavky a sluzby, resp. od 3.000.000,- K& bez dané z pridané hodnoty do 6.000.000,- K&
bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace

Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska
své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované pInéni schopni fadné a véas dodat.

Takova vefejna zakazka mlze byt zadana nasledujicim zplsobem:

vyzva min. tfem dodavatelim k prediozeni nabidky v mezich pozadavk( zadavatele
(s ohledem na okolnosti mizZe zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice dodavatell) a pfipadné
uvefejnéni vyzvy vhodnym zplUsobem; vyzva musi obsahovat udaje o kritériich, ktera jsou
rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria),

doba pro podani nabidek musi byt minimalné 10 pracovnich dni ode dne odeslani vyzvy
jednotlivym dodavatelim,

ustanoveni alespon tfi¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespon jeden
¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k poZadovanému plnéni,

zduvodnéné doporuéeni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (povéfené osobé)
k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,

rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnegj$i nabidky a sdéleni této informace viem
ucastnikam fizeni spolu se struénym odGvodné&nim vybéru,

uzavieni smlouvy s dodavatelem,

pripadné rozhodnuti zadavatele o zrugeni fizeni.

Smlouva musi byt uvefejnéna na Profilu zadavatele.
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4.4. Zadavatel muze ve vyjimeénych pfipadech zadat vefejnou zakazku malého rozsahu
jednomu dodavateli, tuto skuteénost vsak musi zadavatel fadné zdokumentovat
(pisemnym zaznamem obsahujicim rozhodné okolnosti).

5. Pridéleni zakazky

Zadavatel pfidéli zakazku uchazeéi, jehoz nabidka byla nejvhodnéjsi ti.obsahuje nejnizsi
nabidkovou cenu, nebo uchazegi, jehoz nabidku vyhodnotil zadavatel jako nabidku ekonomicky
nejvyhodnéjsi, podle kriterii stanovenych v zadavacich podminkach.

Konecné schvaleni vybéru vitézného uchaze&e musi potvrdit podpisem pfislu$na opravnéna osoba
zadavatele.

6. Realizace zakazky
Vitézny uchaze¢ bude vyzvan k realizaci zakazky.
Zakazku lze realizovat pouze na zakladé smlouvy.

7. Uverejiiovani uzavienych smluv

Zadavatel je povinen ve smyslu § 147a odst. 2 uverejnit na svém profilu zadavatele celé znéni
smiouvy, jejichZ cena pfesahne 500.000,- K& bez DPH a to do 15 dnil od jejiho podepsani.

8. ZruSeni fizeni o zadani zakazky

Zadavatel muze zrusit zadavani zakazky kdykoli v prub&hu zadavani s odvolanim na zadavaci
podminky tak, Ze tuto skute€nost pisemné oznami véem vyzvanym uchazecim.

9. Archivace podkladu

O zadavani zakazek malého rozsahu musi vést zadavatel pfehlednou evidenci. Dokumentaci o
zadani zakazky je zadavatel povinen uchovavat po dobu 10 let.

V MalSicich dne 19.10.2015

Schvaleno zastupitelstvem Méstyse Malsice dne 19.10.2015 , Cislo usneseni 75/15/ZM.
Timto se rusi Smérnice ze dne 28.7.2006 a Dodatek &. 2 ze dne 13.12.2007
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