Mestys Malsice

Smeérnice

upravujici zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
tj. mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb.

ze dne 08.12.2025



1. Predmét upravy
Smérnice upravujici zadavani verejnych zakazek malého rozsahu tj. mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sh., (dale téz
~Smérnice) upravuje zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (dale téz ,verejna zakazka“ nebo ,VZMR“) dle
§27 zakona €. 134/2016 Sh., o zadavani vefejnych zakazkach (dale téz ,zakon“ nebo ,ZZVZ¥) pfii pouziti vyjimky pro
VZMR stanovené §31 ZZVZ tj. zakazek s o¢ekavanou cenou do 3 000 000 KE bez DPH na dodavky a sluzby nebo do
9 000 000 K& bez DPH na stavebni prace.
Ve vztahu k ZZVZ se jedna o zakazky, kde je zadavatel povinen dodrZovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace (§ 6 zakona ZZVZ).
Zadani zakazky formou ,vybérového fizeni* podle této smérnice je soucasti systému zabezpelujiciho efektivni, hospodarné,
Ucelové a transparentni hospodareni s prostfedky obecniho a statniho rozpoc€tu, jejichz spravcem je zadavatel.

2. Vymezeni zakladnich pojm{
Pro Uéely Smérnice se vymezuiji tyto zakladni pojmy:

2.1. Verfejny zadavatel (dale téz ,zadavatel“)
Zadavatel Méstys MalSice zastoupeny starostou méstyse.

2.2. Ugastnik / Dodavatel
Dodavatel - Fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd dodava zboZi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni préce.

Ugastnik - Dodavatel, ktery podal nabidku ve vyb&rovém Fizeni nebo Dodavatel, ktery byl ve vybé&rovém fizeni vyzvan
zadavatelem k podani nabidky.

2.3. Vybrany dodavatel
Viybrany dodavatel je dodavatel, jehoZ nabidka byla vybrana k podpisu smlouvy.

2.4. \Vefejna zakazka malého rozsahu (dale téz ,zakazka“)
Vefejnou zakdzkou malého rozsahu je dle § 27 ZZVZ vefejné zakézka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v
pfipadé vefejné zakazky
a) nadodavky nebo na sluzby ¢astce 3 000 000 K& bez DPH, nebo
b) na stavebni prace ¢astce 9 000 000 K¢ bez DPH.

2.5. Predmét zakazky

Zadavatel stanovi pfedmét jedné zakézky tak, aby pfedmétem jedné zakézky byla:
a) vSechna pinéni, jejichz pfedméty pInéni tvofi jeden funkéni celek nebo
b) v8echna obdobna a spolu souvisejici plnéni, pfi¢emz souvisejici pinéni jsou ta, ktera spolu mistné, vécné a Casové

souvisi.
Pii urCeni pfedmétu zakazky by zadavatel nemél uvadét v zadavacich podminkéach pozadavky nebo odkazy na obchodni
firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specificka oznaceni zboZi a sluzeb, které plati pro uréitou osobu, popfipadé jeji
organizacni slozku za pfiznacné, patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni
plvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylougeni urcitych uchaze€l nebo urgitych vyrobka.

Zakazky se podle pfedmétu déli na zakézky na dodavky, zakazky na sluzby nebo zakazky na stavebni prace, definované
ZZVZ.

2.6. Déleni predmétu zakazky

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakézky tak, aby tim doSlo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty pod finanni limity
predpokladané hodnoté.

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen se€ist pfedpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich
dodavek Ci sluzeb, které hodla pofidit v pribéhu Gcetniho obdobi. To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova
cena je v pribéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle svych
aktualnich potreb.



Zadavatel neni povinen s¢itat pfedpokladané hodnoty zakazek, které budou pofizovany ,nahodile” dle zcela aktualnich
potfeb zadavatele a které nelze objektivné dopfedu vibec predvidat (napf. zakazky realizované v krajné naléhavych
pfipadech jako dUsledek nepfedvidatelnych poskozeni a zniéeni urcitych majetkovych hodnot apod.).

3. Predpokladana hodnota (cena) verejné zakazky

Cena - hodnota zakazky pro ucely této smérnice je pfedpokladana cena za pInéni zakazky bez DPH, ktera se stanovi podle
charakteru jednotlivych zakazek takto:

Pfedpokladanou hodnotou zakazky se rozumi pfedpokladané vy$e penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z pinéni
zakazky. Zadavatel je povinen predpokladanou hodnotu zakazky stanovit pro Uéely postupu ve vyb&rovém Fizeni tak, aby
rozhodna doba pro stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky (cena bez DPH), byla stanovena ke dni podpisu smlouvy s
vybranym dodavatelem.

Pfi stanoveni predpokladané hodnoty zakazky by zadavatel mél vychazet z udajd a informaci o zakézkach stejného nebo
obdobného pfedmétu plnéni, nebo udajl a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim nebo informaci
ziskanych jinym vhodnym zpisobem.

V pfipadé, Ze zadavatel ma v umyslu uzavfit smlouvu na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz trvani nelze pfesné vymezit,
doporucuje se stanovit pfedpokladanou hodnotu zakazky na zakladé pfedpokladané vySe penézitého zavazku za 48
meésicd. V pfipadé, Ze jde o opakujici se zakazky (tedy takové zakazky, které zadavatel opakované realizuje kazdy rok a
jejichz cena mize byt v pribéhu let proménna), Ize stanovit pfedpokladanou hodnotu na drovni jednoho roku (12 mésicii
zpétné, pfipadné planované plnéni v prabéhu budoucich 12 mésicl) za pfedpokladu, Ze hodla takové zakazky také
opakované zadavat.

4. Druhy vybérovych fizeni na VZMR
Zpusoby zadavani dle této Smérnice:
- pfimé zadani (osloveni jednoho dodavatele a uzavieni pisemné smlouvy nebo nakup objednavka-faktura)
- uzaviena vyzva (zadavatel oslovi uzavfeny okruh moznych dodavateltl a vybere nejvhodnéji nabidku);
- oteviena vyzva (zadavatel vhodnym zplsobem oznami/uvefejni sv(ij zamér uzavfit smlouvu
neomezenému okruhu uchazecu)

ad a) vefejna zakazka muze byt zadana jako pfimé zadani nasledujicim
Smlouva je uzaviena, pokud jedna ze stran (zadavatel nebo dodavatel) se zaslanym navrhem souhlasi a doruéi projev
svého souhlasu druhé smluvni strané.
Rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem predlozené ¢i jinak dostupné aktualni nabidky
(zpusobem)
- Bé&Zny (pfimy) nakup napf. v obchodé
- Objednavka - pfijeti objednavky:
- Poptévka - nabidka - pfijeti nabidky:

ad b) vefejna zakazka muze byt zadana formou uzaviené vyzvy nasledujicim zptsobem:

V uzavfené vyzvé zadavatel vyzyva pisemnou vyzvou nejméné 3 u€astniky k podani nabidky. Zadavatel vyzve pouze
takové ucastniky, o kterych ma informace, Ze jsou zplsobili poZadované plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh dodavatel(i, neni-li to odiivodnéno pfedmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi,
pfipadné zruSenim pfedchazejiciho vybérového fizeni.

Za uzavienou vyzvu se povazuje i vybér z ceniki dodavatell (jak fyzickych, tak virtudlnich), na z&kladé kterych si
zadavatel vybere pozadovany vyrobek nebo sluzbu.

ad c) vefejna zakazka miZe byt zadana formou oteviené vyzvy nasledujicim
zplsobem:

V otevfené vyzvé oznamuje zadavatel oznamenim vybérového fizeni neomezenému poc¢tu dodavatelt sviij umysl| zadat
zakazku v tomto vybérovém fizeni; oznameni otevfené vyzvy je vyzvou k podani nabidek dodavateld. Oznédmeni
vybérového fizeni uvefejni zadavatel po celou dobu trvani Ihity pro podani nabidek na internetovych strankach obce
nebo na profilu zadavatele, pfipadné oslovenim SirSiho okruhu potencionalnich dodavateld, inzeratem v médiich.



5. Prabéh pfimého zadani VZMR
Smlouvaje uzavfena, pokud jedna ze stran (zadavatel nebo dodavatel) se zaslanym navrhem souhlasi a doruci projev
svého souhlasu druhé smluvni strané.
Rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem pfedlozené ¢i jinak dostupné aktualni nabidky zplisobem:
- Bézny (pfimy) nakup napf. v obchodé
Pfimé nakupy jsou takové nakupy zadavatele, pfi kterém zadavatel neprovadi zadnou soutéz (drobné nékupy, béZzné
provozni potfeby zadavatele, obCerstveni, nakup sluzeb a stavenich praci (opravy, Udrzba a pod,), nakup pohonnych
hmot atp.). Dokladem o uzaviené smlouvé a poskytnuti pinéni je danovy doklad - faktura, Uctenka, jizdenka, letenka,
vstupenka apod.)
- Objednavka - pfijeti objednavky:
Zadavatel ma dostate¢nou znalost trhu, je spinén pfedpoklad osloveni konkrétniho dodavatele, ma vydefinovan pfedmét
plnéni, jsou specifikovany podminky plnéni nebo je pfedpokladano, ze plnéni bude poskytnuto podle obvyklych podminek.
Zadavatel odeSle dodavateli objednavku, smlouva je uzaviena, pokud zadavatel obdrzi potvrzeni objednavky od
dodavatele nebo pokud pfevezme plnéni dodavatele.
- Poptavka - nabidka - pfijeti nabidky:
Zadavatel ma dostateCnou znalost trhu, je splnén pfedpoklad osloveni konkrétniho dodavatele. Zadavatel nejprve
poptava konkrétni plnéni, v€etné moznosti predlozeni variantnich nabidek od dodavatele (co do kvality, mnozstvi,
zplsobu pInéni apod.). Na zékladé obdrzené nabidky od dodavatele bud souhlasi se zaslanou nabidkou (akceptuje),
nebo nabidku nepfijme a dale nepokraduje, nebo nabidku upravi a zasle zpét dodavateli.
Lze také s dodavatelem jednat.
neni nutné ustanovit hodnotici komisi),
Uzavieni smlouvy (uzavfenim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéZ doruceni dodavatelem potvrzené objednavky
Ci pfimé poskytnuti pozadovaného pInéni dodavatelem.
Pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni verejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo
jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.).

6. Prubeéh vybérového fizeni pfi zadavani VZMR
6.1 Zadavaci podminky
Soucasti oznameni oteviené vyzvy, oznameni uzaviené vyzvy nebo informaci uverejnénych na elektronickém
trzisti (dale jen ,,oznameni vybérového fizeni“) by mély byt zakladni informace o zakazce a vybérovém fizeni.
Oznameni resp. Vyzva by méla obsahovat alespon tyto udaje (nebo informace o pfistupu k témto Udajim):

a) IdentifikaCni Udaje zadavatele;

b) Nazev zakazky;

c) Druh zakézky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

d) Lhita a misto pro podani nabidky;

e) Pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

f)  Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji kritéria hodnoceni, metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych

kritériich a vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii

h) Zpusob jednani s ucastniky, pokud hodla zadavatel s U¢astniky jednat

i) Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, jaké udaje tykajici se pfedmétu zakazky a jeho realizace maji
U¢astnici v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se zadavacimi podminkami, pfipadné
navrhem smlouvy

j) Pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny;

k) Doba a misto pInéni zakéazky;

[) Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

m) Pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek

Zadéavaci podminky mohou déle obsahovat zejména:

a) PoZadavky na prokazani kvalifikace uCastnika, pokud zadavatel pozadavky na kvalifikaci stanovi (pokud ano, tak
v souladu s § 73 odst.2 az 4 ZZVZ),

b) Obchodni podminky, véetné platebnich podminek nebo zavazny vzor smlouvy na plnéni zakazky;

c) Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatell (identifikani udaje) a vécné vymezeni plnéni dodaného
jejich prostfednictvim;

Pokud zadavatel v rdmci uzaviené nebo oteviené vyzvy pfimo vyzyva uéastniky, musi byt schopen prokazat odeslani

této vyzvy.



6.2.

Lhuta pro podani nabidek a dodateéné informace k zadavacim podminkam
Lhitu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na pfedmét zakazky v oznameni vybérového fizeni

stanovenim konce Ih(ty pro podani nabidek. Lhita stanovena podle tohoto MP pocina dnem, ktery nasleduje po udalosti,
jez je rozhodujici pro jeji pocatek. Rozhodnou udalosti je uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového Fizeni/odeslani
vyzvy k podani nabidky.

Lhita pro podani nabidek nesmi byt u zakazek malé hodnoty zadavané v oteviené vyzvé kratSi nez 10 kalendarnich
dnd, v pfipadé uzaviené vyzvy zadavatel zvoli Ihttu pfimérené povaze pfedmétu zakazky a predpokladané naroénosti
na sestaveni nabidky min. 5 pracovnich dnu.

6.3. Vysvétleni zadavacich podminek

6.4.

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek. Pisemna zadost musi byt
zadavateli doru€ena nejpozdéji 4 pracovni dny (pro otevfenou vyzvu) nebo 3 pracovni dny (pro uzavienou vyzvu) pied
uplynutim Ihity pro podani nabidek.

Dodatec¢né informace mize zadavatel poskytnout i bez pfedchozi Zadosti.

Zadavatel odesle vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dnii
po doruéeni Zadosti podle pfedchoziho odstavce.

Vlysvétleni zadavacich podminek, véetné prfesného znéni pozadavku odesle zadavatel sou¢asné viem zajemclm, které
vyzval v rdmci uzavfené vyzvy nebo uvefejni dodatecné informace véetné pfesného znéni Zadosti stejnym zplsobem,
jakym uverejnil oznameni oteviené vyzvy, pfipadné tyto pfipoji k zadavaci dokumentaci na elektronickém trZisti.

Provede-li zadavatel Upravy zadavacich podminek, pfiméfené prodlouzi IhGtu pro podani nabidek, a to podle povahy
provedené Upravy. V piipadé takové zmény zadavacich podminek, ktera muze rozsifit okruh moznych dodavatel(,
prodlouzi zadavatel Ih{tu tak, aby od okamziku zmény €inila celou pavodni délku Ihity pro podani nabidek.

Jednani o nabidkach

Zadavatel si m0ze v zadavacich podminkach vyhradit, ze o podanych nabidkach bude s Ucastniky jednat. V takovém
pfipadé je v zadavaci dokumentaci povinen uvést;

a) zpusob a zasady jednani s U€astniky o nabidkach,

b) zplsob vybéru Ucastnikl pro dalSi faze jednani, rozhodne-li se zadavatel postupné omezovat pocet (¢astnikl P, o
jejichz nabidkach bude v jednotlivych fazich jednat.

Po otevreni obalek s nabidkami, po posouzeni a hodnoceni nabidek oznami zadavatel pisemné v§em Gcastnikiim, jejichz
nabidky byly hodnoceny a ktefi nebyli vylouceni, pfedbézny vysledek hodnoceni nabidek. Sou¢asné s oznamenim o
pfedbézném vysledku hodnoceni nabidek zadavatel tyto uéastniky pisemné vyzve k prvnimu jednani o nabidkach a uvede
dobu, misto a jazyk jednani.

Zadavatel je opravnén jednat s ucastniky o vSech podminkach pInéni obsazenych v nabidkach, zejména o podminkach,
které jsou pfedmétem hodnoceni. Zadavatel neni opravnén v pribéhu jednani o nabidkach ménit zadavaci podminky.

Zadavatel miZe jednanim o nabidkach povéfit hodnotici komisi, nékteré jeji €leny ¢i povéfenou osobu. Zadavatel neni
opravnén v pribéhu jednani o nabidkach sdélovat t¢astnikim Udaje tykajici se nabidky jiného U¢astnika bez pfedchoziho
souhlasu takového u€astnika, vyjma aktualni vySe nabidkové ceny a dalSich Eiselnych Udaju rozhodnych pro hodnoceni.
Zadavatel mUze jednat o nabidkéach se vSemi U¢astniky soucasné Ci oddélené.

Z kazdého jednani o nabidkach vyhotovuje zadavatel protokol s uvedenim v8ech ujednani, ktera mohou mit za nésledek
zménu nabidky ¢i navrhu smlouvy (déle jen "protokol z jednani"). Protokol z jednéni podepisuje zadavatel a Ucastnik Ci
Uc¢astnici, ktefi se jednani o nabidkach ucastnili.

Po ukonceni kazdé faze jednani o nabidkach stanovi zadavatel na zakladé vysledku jednani poradi ucastnik(. Poradi
uchaze€l stanovi zadavatel na zakladé hodnoticich kritérii, a to vzdy za pouZiti vSech hodnoticich kritérii. Zadavatel je
povinen o stanoveni pofadi G¢astnikd vyhotovit protokol, v némZ uvede vysledky hodnoceni jednani o nabidkach, pofadi
Ucastniku a informaci o tom, se kterymi U¢astniky bude jednéno v dalSi fazi (déle jen "protokol o kone¢ném vysledku
hodnoceni"). Protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni je zadavatel povinen odeslat vdem U¢astnikim, s nimiz bylo
jednani o nabidkéch v dané fazi uskutecnéno bez zbytecného odkladu.

Zadavatel mize prfed zahajenim jakékoliv faze jednani o nabidkach oznamit (¢astnikiim, Ze jde o posledni fazi jednani o
nabidkach; na této skute¢nosti se také miZe zadavatel se vSemi U¢astniky kdykoliv pisemné dohodnout.



6.5.

Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

Otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:
a) zadavatel,
b) jina osoba, povéfena zadavatelem (déale jen ,povéfena osoba“), nebo
c) hodnotici komise zadavatele (doporu¢eno alespon tfi Elenové komise)
O otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné skuteCnosti, tykajici
se posouzeni a hodnoceni nabidek:
a) seznam dorugenych nabidek, véetné identifikacnich udaji tcastniku;
b) seznam Gc¢astniki vyzvanych k dopInéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;
c) seznam vyfazenych nabidek a zdlvodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly néjaké nabidky vyrazeny;
d) popis zplisobu a odivodnéni hodnoceni nabidek, pokud je hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky;
e) vysledek hodnoceni.

Zadavatel mUze vyloucit dodavatele pro nezpUsobilost, pokud prokaze, ze

a) plnéni nabizené dodavatelem by vedlo k nedodrZovani povinnosti vyplyvajicich z pfedpist prava Zivotniho prostredi,
socialnich nebo pracovnépravnich predpist nebo kolektivnich smluv vztahujicich se k pfedmétu plnéni zadavané
zakazky,

b)  doSlo ke stfetu zajmu a jiné opateni k napravé, kromé zruseni vybérového fizeni, neni mozné,

c) doSlo k naruSeni hospodaiské soutéZe predchozi Ucasti a vybérového Fizeni pfi pfipravé zadavaciho Ffizeni, jiné
opatfeni k napravé neni mozné a vybérového fizeni na vyzvu zadavatele neprokazal, Ze k naru$eni hospodarské soutéze
nedoslo,

d) se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pfed zahajenim vybérového fizeni zavaznych nebo dlouhodobych
zadavatelem, ktera vedla k vzniku $kody, pfedéasnému ukonéeni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim,
e) se dodavatel pokusil neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele ve vybérovém fizeni nebo se neopravnéné pokusil

0 ziskani nevefejnych informaci, které by mu mohly zajistit neopravnéné vyhody ve vybérovém fizeni, nebo

f) se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pfed zahajenim vybérového fizeni nebo po zahajeni vybérového Fizeni
zavazného profesniho pochybeni, které zpochybriuje jeho divéryhodnost, véetné pochybeni, za ktera byl disciplinarné
potrestdn nebo mu bylo uloZzeno karné opatfeni.

Zadavatel mize vylouCit dodavatele pro nezpUsobilost také, pokud na zakladé vérohodnych informaci ziska divodné
podezfeni, ze dodavatel uzaviel s jinymi osobami zakazanou dohodu v souvislosti se zadavanou zakazkou.

Posouzeni a hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek muze byt provedeno pied jejich posouzenim, v takovém pfipadé dojde k posouzeni nabidky, ktera byla
podana uchazefem, se kterym méa byt uzaviena smlouva. Tuto skuteCnost je v takovém pfipadé uvedena v protokolu.
Takovy postup by mél zadavateli pfinést snizeni administrativni naro¢nosti zadavaciho procesu.
Osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, nesmi byt ve vztahu k zakazce a uchaze¢lim podjaté a musi zachovavat
mi¢enlivost o skutenostech, které se dozvédi v pribéhu posouzeni a hodnoceni nabidek. Pfed zahajenim posouzeni a
hodnoceni nabidek musi potvrdit svou nepodjatost a prevzeti zavazku mi¢enlivosti formou Cestného prohlaseni.
Po otevieni obalek provede zadavatel, hodnotici komise nebo povéiena osoba posouzeni nabidek. Posouzeni nabidek
spociva v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu se zadavacimi podminkami.
Jestlize je nabidka shledana jako nejasna nebo nelplna, je z vybérového fizeni vyfazena nebo muze byt G¢astnik vyzvan
(i opakované) k jejimu dopInéni nebo objasnéni (doporuéeno). DopInénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt zménéna
nabidkova cena a/nebo Udaje a informace, které jsou pfedmétem hodnoceni.
V' pfipadé, ze U¢astnik nabidku v dodate¢né Ihaté nedoplni nebo neobjasni, musi byt tato nabidka vyfazena.
Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, hodnotici komise nebo povéfena osoba podle hodnoticich kritérii uvedenych v
zadavacich podminkach. Jako nejvhodnéj$i nabidku vyhodnoti ekonomicky nejvyhodnéjSi nabidku nebo nabidku s
nejnizsi nabidkovou cenou. Hodnoceni nabidek mize byt provedeno pred jejich posouzenim (neni tedy nezbytné posoudit
vSechny nabidky), v takovém pfipadé dojde k posouzeni nabidky, ktera byla podana ucastnikem, se kterym ma byt
uzaviena smlouva. Tuto skute¢nost je v takovém pfipadé uvedena v protokolu.
Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze hodnotici komise nebo povéfena osoba
porusila postup stanoveny touto smérnici.
Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek mize zadavatel ustanovit jinou hodnotici komisi nebo timto povéit jinou osobu,
pfipadné provede nové posouzeni a hodnoceni nabidek sam.



6.6. Uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

V' pfipadé uzavirani smlouvy plati, Ze zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu pouze s U¢astnikem, ktery podal vitéznou

nabidku (dale jen ,vybrany U¢astnik®). V pfipadé, ze vybrany G¢astnik odmitne uzavfit smlouvu se zadavatelem nebo mu

neposkytne dostateénou soucinnost, mlze uzavfit zadavatel smlouvu s G¢astnikem, ktery se umistil jako druhy v pofadi.

Postup dle pfedchozi véty mlze zadavatel opakovat s U¢astniky, ktefi se umistili na dal$im misté v pofadi. Zadavatel také

mUze, v pfipadé, Ze prvni v pofadi odmitne uzavfit smlouvu, fizeni zrusit.

Smlouva musi byt uzaviena ve shodé s podminkami vybérového fizeni a vybranou nabidkou. Za nedostateCnou

soucinnost je povazovana skutecnost, kdy vybrany u€astnik nereaguje zadnym zplsobem na vyzvy zadavatele (ani v

listinné formé, ani v elektronické).

V pfipadé, Ze uCastnik neposkytl zadavateli dostate¢nou soucinnost, doloZi zadavatel tuto skuteénost pisemné formou

Cestného prohlaseni. Pokud by vyfazeni vybraného U¢astnika mélo vliv na pofadi nabidek a hodnoceni, musi zadavatel

provést nové hodnoceni a oslovit vybraného Ucastnika na zakladé nového hodnoceni.

Zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s Uéastnikem,

a) pokud se na zpracovani U¢astnikovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele Ci ¢len statutarniho organu zadavatele,
statutarni organ zadavatele, len fidiciho organu zadavatele, Clen realizacniho tymu projektu ¢i osoba, které se na
zakladé smluvniho vztahu podilela na zadani pfedmétného vybérového fizeni,

b) resp. s uCastnikem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele Ci lenem realizaniho tymu €i osobou, ktera se
na zékladé smluvniho vztahu podilela na zadani pfedmétného vybérového fizeni, nebo

c) jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, Elen realizaéniho tymu &i osoba, ktera se na zakladé smiuvniho
vztahu podilela na zadani pfedmétného vybérového fizeni.

Smlouva by méla mit pisemnou formu a méla by obsahovat alespon tyto nalezitosti:
a) oznadeni smluvnich stran vé&. ICO a DIC pokud jsou pfidéleny;
b) prfedmét pinéni (konkretizovany kvantitativng i kvalitativné);
c) cena bez DPH, v&. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, zda je dodavatel ¢i neni platcem DPH, platebni
podminky;
d) doba a misto pinéni;
e) dalSi obligatorni naleZitosti dle zakona €. 89/2012 Sb., obCanského zékoniku.
Zadavatel by nemél umoZnit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy, kterou uzaviel na plnéni zakézky. Za podstatnou se
povazuje takova zména, ktera by
a) vyznamné rozsifila pfedmét vefejné zakazky za pouziti v plvodnim vybérovém fizeni, umoznila G¢ast jinych
dodavatel(;
b) za pouziti v pivodnim vybérovém fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky nebo
c) ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch dodavatele.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuje zména, ktera neméni celkovou povahu verejné
zakazky a jejiz hodnota je niz8i nez

a) 10 % pavodni hodnoty zavazku, nebo

b) 15 % puvodni hodnoty zavazku ze smlouvy na zakazku na stavebni prace.

Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot viech téchto zmén.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuji dodateéné stavebni prace, sluzby nebo dodavky

od dodavatele pGvodni zakazky, které nebyly zahrnuty v plivodnim zavazku ze smlouvy na zakazku, pokud jsou nezbytné

a zména v osobé dodavatele

a) neni mozna z ekonomickych anebo technickych divodl spo€ivajicich zejména v pozadavcich na sluditelnost nebo
interoperabilitu se stavajicim zafizenim, sluzbami nebo instalacemi pofizenymi zadavatelem v plvodnim vybérovém m
fizeni,

b) zpUsobila by zadavateli znatné obtize nebo vyrazné zvySeni nakladu

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakézku se nepovazuje zména,
a) jejiz potfeba vznikla v dusledku okolnosti, které zadavatel jednajici s naleZitou péci nemohl predvidat,
b) neméni celkovou povahu zakézky



Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku, jejimZ pfedmétem je provedeni stavebnich praci, se
nepovazuje zaména jedné nebo vice poloZek soupisu stavebnich praci jednou nebo vice polozkami, za pfedpokladu ze
a) nové polozky soupisu stavebnich praci pfedstavuji srovnatelny druh materialu nebo praci ve vztahu k nahrazovanym
poloZkam,

b) cena materidlu nebo praci podle novych polozek soupisu stavebnich praci je ve vztahu k nahrazovanym poloZzkam
stejna nebo nizsi,

c) material nebo prace podle novych polozek soupisu stavebnich praci jsou ve vztahu k nahrazovanym polozkam
kvalitativné stejné nebo vyssi a

d) zadavatel vyhotovi o kaZdé jednotlivé zaméné pfehled obsahujici nové polozky soupisu stavebnich praci s vymezenim
polozek v plvodnim soupisu stavebnich praci, které jsou takto nahrazovany, spolu s podrobnym a srozumitelnym
oddvodnénim srovnatelnosti materialu nebo praci podle pismene a) a stejné nebo vy$Si kvality podle pismene c).

Pro ucely vypoCtu hodnoty zmény nebo cenového nardstu se plvodni hodnotou zavazku rozumi cena sjednana ve
smlouveé na vefejnou zakazku upravend v souladu s ustanovenimi 0 zméné ceny, obsahuje-li smlouva na vefejnou zakazku
takova ustanoveni. Cenovy narlst souvisejici se zménami pii odecteni stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek, které nebyly
s ohledem na tyto zmény realizovany, nesmi pfesahnout 30 % pavodni hodnoty zavazku; pokud bude provedeno vice
zmén, je rozhodny soucet cenovych narlstu vSech zmén

6.7. ZruSeni vybérového fizeni
Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zrusit, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O zrudeni vybérového fizeni je
zadavatel povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny uéastniky, ktefi podali nabidku ve Ih(ité pro podani nabidek.
V pfipadé zruSeni vybérového fizeni v dobé béhu Ihity pro podavani nabidek, uvefejni zadavatel informaci o zruseni
vybérového fizeni stejnym zplsobem, jakym toto vybérové fizeni zahdjil.

6.8. Poskytovani informaci

0 vysledku vybérového fizeni museji byt bez zbyteéného odkladu informovani vSichni U€astnici, ktefi podali nabidky ve
Ihaté pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla vyfazena z vybérového fizeni. Oznameni o vysledku vybérového fizeni
musi obsahovat min. nasledujici informace: identifikaéni Udaje U¢astnikd, jejichZz nabidka byla hodnocena, vysledek
hodnoceni nabidek, z néhoz je zi'ejmé pofadi nabidek. Tato informace musi byt zaslana pisemné, a to bud' dopisem, nebo
elektronicky (odeslani musi byt schopen zadavatel prokazat - dodejka, podaci listek, pfedavaci protokol, emailovou
dorucenkou spolu s odeslanym emailem apod.).

Pokud si to zadavatel v oznameni vybérového fizeni vyhradil, mize ve vybérovém Fizeni uvefejnit oznameni o vysledku
vybérového fizeni a pfipadné oznameni o vyfazeni nabidky stejnym zptsobem, jakym vyhlasil vybérové fizeni. V takovém
pfipadé se ozndmeni o vysledku vybérového fizeni a pfipadné ozndmeni o vyfazeni nabidky povazuje za doru¢ené viem
dotéenym zajemcim a vSem dotéenym Gcastnikiim okamzikem uverejnéni.

Pravidla pro zadavani veiejnych zakazek dle hodnoty (ceny) VZMR
7.1. Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté nepiesahujici 300.000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty v
piipadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby, nepresahujici 800.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé
verejnych zakazek na stavebni prace Takova vefejna zakazka mize byt zadana jako pfimé zadani postupem dle bodu
5. této Smémice.
Cely proces mize byt realizovan starostou popf. jednou povéfenou osobou zadavatele opravnénou Cinit jménem a na
Ucet zadavatele tyto ukony.

7.2. Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté od 300.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty do 1.000.000,- K&
bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. od 800.000,-K¢ bez dané z
piidané hodnoty do 3.000.000,- K& bez dané z piidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace.
Takova vefejna zakazka muze byt zadana v uzaviené vyzvé nebo oteviené vyzvé postupem dle bodu 6. této Smérnice s
tim, Ze:

- zadavatel vyzve min. tfi dodavatele pfedloZeni nabidky v mezich poZadavki zadavatele (s ohledem na okolnosti mize
zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice dodavatelli) nebo bude realizovat vybérové fizeni jako otevienou vyzvu.

- doba pro podani nabidek musi byt minimalné 5 pracovnich dnii ode dne odeslani vyzvy jednotlivym dodavatel(im,

- zadavatel mize ustanovit alespon tfi€lennou komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespof jeden ¢len komise
musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni.
Proces vybérového fizeni mlZe byt realizovan starostou a rozhodnuti o vybéru dodavatele pfislusi starostovi nebo
zastupitelstvu méstyse.



7.3. Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 1.000.000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty do 3.000.000,-
K¢ bez dané z piidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. od 3.000.000,- K¢ bez
dané z pfidané hodnoty do 9.000.000,- K¢ bez dané z piidané hodnoty v piipadé verejnych zakazek na stavebni
prace

Takové vefejna zakazka mlze byt zadéna v uzavfené vyzvé nebo oteviené vyzvé postupem dle bodu 6. této Smérnice s
tim, ze:
- zadavatel vyzve min. pét dodavatelli k predlozeni nabidky v mezich poZadavki zadavatele nebo bude realizovat vybérové
fizeni jako otevfenou vyzvu.
- doba pro podani nabidek musi byt minimalné 10 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy jednotlivym dodavatelim.
- Zadavatel ustanovi alespon tfi¢lennou komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespori jeden €len komise musi mit
odbornost ve vztahu k poZzadovanému pinéni.
Proces vybérového Fizeni mlze byt realizovan starostou a rozhodnuti o vybéru dodavatele pfislusi. zastupitelstvu
méstyse.
8. Vyjimka
Zadavatel mize ve vyjime¢nych pfipadech zadat vefejnou zakazku malého rozsahu jednomu dodavateli mimo postupy
stanovené touto Smémici, tuto skute¢nost v8ak musi zadavatel fadné zd(vodnit a zdokumentovat (pisemnym zaznamem
obsahujicim rozhodné okolnosti).

9. Uverejiiovani uzavienych smluv a vySe skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy Zadavatel je
povinen ve smyslu § 219 ZZVZ uvefejnit na svém profilu zadavatele smlouvu uzavfenou na vefejnou zakazku véetné jejich
zmén a dodatk(, jejichz cena presahne 500.000,- K¢ bez DPH, a to do 30 dndi od jejich uzavreni.

Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicti od spinéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni
smlouvy. U smlouvy, jejiz doba pinéni pfesahuje 1 rok, uvefejni vefejny zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho
kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce.

10.  Archivace podkladu
Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych ukonech souvisejici se zadanim zakazky.
Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentd v listinné i elektronické podobé, které byly pofizeny v pribéhu
vybérového fizeni.
Pro ucCely ovéfeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky pro pfipadné kontroly se uchovavaji nasledujici zakladni
dokumenty:
a) zadavaci podminky vymezuijici pfedmét zakazky v¢. dokladd prokazujicich jejich odeslani &i uvefejnéni;
b) nabidky podané ucastniky, véetné pfipadného objasnéni ¢i doplnéni;
c) protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany pfisludnymi osobami;
d) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢etné jejich pfipadnych dodatkd;
e) oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslana viem U&astnik(m, ktefi podali nabidku ve Ihaté pro podani nabidek,
jejichz nabidka nebyla vyfazena, v€etné dokladu prokazujicich jejich odeslani, pokud toto oznameni nebylo uvefejnéno na
profilu zadavatele.
f)  oznameni o vyrazeni nabidky, vCetné dokladu prokazujiciho jeji odeslani/uvefejnéni, pokud byla néjaka nabidka
vyfazena;
g) dodatecné informace véetné dokladu prokazujicich jejich odeslani/uverejnéni, pokud byly néjaké pozadovany,
h) jmenovani povéiené osoby nebo hodnotici komise (pokud byly jmenovany) véetné prohladeni o jejich nepodjatosti.

Tato smérnice nahrazuje Smérnici upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tj. mimo rezim zakona ¢. 134/2016
Sb. ze dne 16.10.2019, ktera byla schvélena Zastupitelstvem Méstyse MalSice dne 15.10.2019 usnesenim €. 77/19/ZM.

Schvaleno zastupitelstvem méstyse MalSice dne 05.12.2025 usnesenim ¢.  14/232/2025

V MalSicich dne 08.12.2025 Mi I OSIava Digitalné podepsal

Miloslava Sebkova
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